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Annexe 4
Circulaire n° 2023-103 du 30/11/2023
Demande de congé de formation professionnelle au titre de l’année 2024-2025
Avis du supérieur hiérarchique (obligatoire)
Ce document est à imprimer, puis à téléverser au format PDF dans la plateforme « démarches simplifiées » après signature du supérieur hiérachique et de l’agent demandeur.
A présenter au supérieur hiérarchique pour avis 

( Madame
( Monsieur
Nom d’usage (en majuscules) : 
Prénom :


Structure et ville d’affectation : 

Intitulé de la formation : 

Dates du congé de formation sollicité :  

Durée du congé de formation sollicité : 
 mois

Le cas échéant : nombre d’heures demandées au titre du CPF : 
 heures 

Avis du supérieur hiérarchique à compléter obligatoirement avant dépôt sur
« Démarches simplifiées »

Prénom et Nom de l’agent demandeur : 

Avis : 
( Favorable 
 ( Défavorable
Si défavorable, avis motivé du supérieur hiérarchique (à préciser si nécessaire dans une note distincte) : 

Fait à 
 Le : 

Prénom et nom du signataire : 

Qualité du signataire : 

Signature et cachet
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