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Parcoursup : Site de gestion et paramétrage des formations

Service académique d’information et d’orientation 
Pôle Postbac 
Affaire suivie par : Secrétariat SAIO 
Tél : 01 57 02 68 10 
Mél : ce.saio@ac-creteil.fr 

Texte adressé à  

Mesdames et messieurs les personnels de direction des lycées 

Mesdames et messieurs les administrateurs de Parcoursup 

Mesdames et messieurs les DDFPT en charge de Parcoursup

Nous vous rappelons que le site de gestion Parcoursup pour la campagne 2024 est accessible depuis 
le 13 novembre 2023 (BA n°64 du 16/11/2023). 

En tant qu'établissement d'accueil :  le paramétrage relatif aux données de l'établissement et de son 
offre de formations prendra fin le mercredi 13 décembre à 23h59. A cet effet, nous vous invitons à 
réaliser au plus tôt les opérations de paramétrage de vos formations, étape importante pour le 
référencement de l'offre de formation sur le site Parcoursup, qui sera consultable par tous à partir du 
mercredi 20 décembre 2023. 

Par ailleurs, nous attirons votre attention sur l'importance et le soin apporté à la rédaction de la fiche 
formation. Première vitrine de votre établissement, la fiche formation doit être, en ce sens, visible et 
compréhensible pour les candidats lors de leur consultation du catalogue Parcoursup. 

Aussi, vous trouverez depuis votre site de gestion, rubrique "documentation", différentes ressources 
pouvant vous aiguiller dans votre paramétrage :  

- Kit de démarrage sur Parcoursup pour les nouveaux entrants

- le calendrier technique de la procédure Parcoursup session 2024

- note de cadrage : CGEV : définition et saisie

- note de cadrage : le paramétrage des formations

En tant qu'établissement d'origine : nous vous invitons à mettre à jour, dès à présent, les informations 
administratives relatives à l'établissement et les données « établissement d'origine » (administrateur, 
coordonnées, logiciels de notes etc.) 

L'équipe postbac se tient à votre disposition pour toute question ou difficulté : 

− via la rubrique "Contact" de votre site de gestion Parcoursup
− par courriel : ce.saio-postbac@ac-creteil.fr
− par téléphone : 01.57.02.68.05 (Anne-Sophie Dorol), 01.57.02.68.17 (Mélanie Iguerboudi)

01.57.02.68.13 (Maëva Martinel)

Sachant pouvoir compter sur votre collaboration. 

Pour la rectrice et par délégation,

La secrétaire générale adjointe

Signé

 Francette DALLE MESE 
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